ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых государственным учреждением образования 
«Несвижский районный социально-педагогический центр»
	 № процедуры
	Наименование процедуры

	2.1.
	выдача выписки (копии) из трудовой книжки

	2.2
	выдача справки о месте работы и занимаемой должности

	2.3
	выдача справки о периоде работы

	2.6
	назначение пособия в связи с рождением ребёнка

	2.8
	назначение пособия женщинам, ставшим на учёт в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности

	2.9
	назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет 

	2.9-1
	назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания ребёнка в возрасте до 3 лет

	2.12
	назначение пособия на ребенка старше 3 лет

	2.19.
	выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3-х лет и прекращении выплаты пособия

	2.25
	выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3-х лет


Административная процедура № 2.1
«Выдача выписки (копии) из трудовой книжки»
Для выполнения данной процедуры гражданин обращается в Государственное учреждение образования «Несвижский районный социально-педагогический центр».
Выдача справки: бесплатно, в течение 5 дней со дня обращения 
Срок действия: бессрочно

Ответственный за процедуру: юрисконсульт ГУО «Несвижский районный социально-педагогический центр» – Иваничкина Ольга Иосифовна, тел. 8(01170)2-23-80, каб. №30
В ее отсутствие – Лисок Ирина Петрован , педагог социальный ГУО «Несвижский районный социально-педагогический центр», тел. 8(01770) 2-23-80, каб. №30


Административная процедура № 2.2
«Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности»
Для выполнения данной процедуры гражданин обращается в Государственное учреждение образования «Несвижский районный социально-педагогический центр».
Выдача справки: бесплатно, в течение 5 дней со дня обращения 
Срок действия: бессрочно
Ответственный за процедуру: юрисконсульт ГУО «Несвижский районный социально-педагогический центр» – Иваничкина Ольга Иосифовна, тел. 8(01170) 2-23-80, каб. №30
В ее отсутствие –– Лисок Ирина Петровна , педагог социальный ГУО «Несвижский районный социально-педагогический центр», тел. 8(01770) 2-23-80, каб. №30

Административная процедура № 2.3
«Выдача справки о периоде работы, службы»
Для выполнения данной процедуры гражданин обращается в Государственное учреждение образования «Несвижский районный социально-педагогический центр».
Выдача справки: бесплатно, в течение 5 дней со дня обращения 
Срок действия: бессрочно
Ответственный за процедуру: юрисконсульт ГУО «Несвижский районный социально-педагогический центр»- Иваничкина Ольга Иосифовна, тел. 8(01770) 2-23-80, кааб. № 30.  

В ее отсутствие – Лисок Ирина Петровна, педагог социальный ГУО «Несвижский районный социально-педагогический центр», тел. 8(01770) 2-23-80,каб. №30

Административная процедура № 2.6
«Назначение пособия в связи с рождением ребенка»
Для выполнения данной процедуры гражданин обращается в Государственное учреждение образования «Несвижский районный социально-педагогический центр».
Выдача справки: бесплатно, в течение 5 дней со дня обращения

Срок действия: бессрочно

Ответственный за процедуру: педагог социальный ГУО «Несвижский районный социально-педагогический центр»- Лисок Ирина Петровна, тел. 8(01770) 2-23-80, кааб. № 30.  

В ее отсутствие – Иваничкина Ольга Иосифовна, юрисконсульт ГУО «Несвижский районный социально-педагогический центр», тел. 8(01770) 2-23-80,каб. №30

Административная процедура № 2.8
«Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности»
Для выполнения данной процедуры гражданин обращается в Государственное учреждение образования «Несвижский районный социально-педагогический центр».
Выдача справки: бесплатно, в течение 5 дней со дня обращения

Срок действия: бессрочно

Ответственный за процедуру: педагог социальный ГУО «Несвижский районный социально-педагогический центр»- Лисок Ирина Петровна, тел. 8(01770) 2-23-80, кааб. № 30.  

В ее отсутствие – Иваничкина Ольга Иосифовна, юрисконсульт ГУО «Несвижский районный социально-педагогический центр», тел. 8(01770) 2-23-80,каб. №30

Административная процедура № 2.9
«Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет»
Для выполнения данной процедуры гражданин обращается в Государственное учреждение образования «Несвижский районный социально-педагогический центр».
Выдача справки: бесплатно, в течение 5 дней со дня обращения

Срок действия: бессрочно

Ответственный за процедуру: педагог социальный  ГУО «Несвижский районный социально-педагогический центр»- Лисок Ирина Петровна, тел. 8(01770) 2-23-80, кааб. № 30.  

В ее отсутствие – Иваничкна Ольга Иосифовна, юрисконсульт ГУО «Несвижский районный социально-педагогический центр», тел. 8(01770) 2-23-80,каб. №30

Административная процедура № 2.9-1
«Назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания ребенка в возрасте до 3 лет»
Для выполнения данной процедуры гражданин обращается в Государственное учреждение образования «Несвижский районный социально-педагогический центр».
Выдача справки: бесплатно, в течение 5 дней со дня обращения

Срок действия: бессрочно

Ответственный за процедуру: педагог социальный  ГУО «Несвижский районный социально-педагогический центр»- Лисок Ирина Петровна, тел. 8(01770) 2-23-80, кааб. № 30.  

В ее отсутствие – Иваничкна Ольга Иосифовна, юрисконсульт ГУО «Несвижский районный социально-педагогический центр», тел. 8(01770) 2-23-80,каб. №30

Административная процедура № 2.12
«Назначение пособия на ребенка старше 3-х лет»
Для выполнения данной процедуры гражданин обращается в Государственное учреждение образования «Несвижский районный социально-педагогический центр».
Выдача справки: бесплатно, в течение 5 дней со дня обращения

Срок действия: бессрочно

Ответственный за процедуру: педагог социальный  ГУО «Несвижский районный социально-педагогический центр»- Лисок Ирина Петровна, тел. 8(01770) 2-23-80, кааб. № 30.  

В ее отсутствие – Иваничкна Ольга Иосифовна, юрисконсульт ГУО «Несвижский районный социально-педагогический центр», тел. 8(01770) 2-23-80,каб. №30

Административная процедура № 2.19
«Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия»
Для выполнения данной процедуры гражданин обращается в Государственное учреждение образования «Несвижский районный социально-педагогический центр».
Выдача справки: бесплатно, в течение 5 дней со дня обращения 
Срок действия: бессрочно
Ответственный за процедуру: юрисконсульт ГУО «Несвижский районный социально-педагогический центр» – Иваничкина Ольга Иосифовна, тел. 8(01770)2-23-80, каб. №30.  

 В ее отсутствие – Лисок Ирина Петровна, педагог социальный ГУО «Несвижский районный социально-педагогический  центр» тел. 8(01770) 2-23-80, каб. № 30

 Административная процедура № 2.25
«Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет»
Для выполнения данной процедуры гражданин обращается в Государственное учреждение образования «Несвижский районный социально-педагогический центр».
Выдача справки: бесплатно, в течение 5 дней со дня обращения 
Срок действия: бессрочно
Ответственный за процедуру: юрисконсульт ГУО «Несвижский районный социально-педагогический центр» – Иваничкина Ольга Иосифовна, тел. 8(01770) 2-23-80, каб. 30.  

 В ее отсутствие ––Лисок Ирина Петровна, педагог социальный ГУО «Несвижский районный социально-педагогический центр», тел. 8(01770) 2-23-80, каб.№30.
